Comune di MONTE DI PROCIDA
Via Panoramica n. 10
80070 Monte di Procida NA

ALLEGATON. 1 PTPCT
ATTIVITA": Anagrafe
PTPCT 2021/2023
Responsabile ATTIVITA":
Dott.ssa Scuotto Concetta

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el SEa ek
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces.so .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) ﬁf_oﬁtm."" I Anagrafe
primario Iselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | Certificati anagrafici \éesr;EZig,n:spezmnl
gestione Ana.gr.afe, stato civile e > erogazione on-
servizio elettorale i
ine
Pr.oces.so .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) $°Etro."" I Anagrafe
primario ISt u2|ol_na|& generali e di gestione: Iscrizioni registri veriliche, Ispezioni
generall e di Anagrafe, stato civile e fici € sanzion
gestione gl anagrafici
servizio elettorale
Prpcesso .Sf.[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: G) .(1':’_02"0."" " Anagrafe
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | Cancellazioni \éesr;:g:Zig,n:spezmm
gestione Ana_gr_’dlfe, stato civile e registri anagraﬁci
servizio elettorale per irreperibilita’
Pr_oces_so .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) _(];‘,_orr]]tro_lh, o Anagrafe
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Variazione di Veriche, ISpeziont
general € di Anagrafe, stato civile e | indiri € sanzioni
gestione g indirizzo
servizio elettorale
Processo | Senvizi | servizistituzionall, | 0.5 Anagrafe: | G) Controll, 1 Anagrafe
primario 'Se'nLéZr;)"n: Idi generali e di gestione: | Adeguamento \e/esrzilr::Zig,n:spezmnl
gestione Anagrafe, stato civile € | anagrafe ai risultati
servizio elettorale del censimento
Prpce;so .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: G) .(]EOEUO."" o Anagrafe
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Rilascio carta di Vericnhe, 1Speziont
general e di Anagrafe, stato civile e | identita’ > € sanzioni
gestione servizio elettorale dentiia
erogazione on-line
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) $°Etro."" | Anagrafe
primario Igselnl:ezrfling Idi generali e di gestione: | Certificati anagrafici \éesrglr(]:Zig,n:spezmnl
gestione Anagrafe, stato civile € | storici > erogazione
servizio elettorale on-line
Processo _Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) _C_ontro_lll, . Anagrafe
primario istituzionali, verifiche, ispezioni




gengrali e di generali e di gest_io_ne: Comunicazioni e sanzioni
gestione Anagrgfe, stato civile e all'ufficio tributi
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario 'Sé':]lézr:"nglgi generali e di gestione: | Comunicazioni \éesrgﬁzt}gh:spe2|on|
gestione Anagrgfe, stato civile € | prefettura
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | Tenuta registro venflche, ISpezioni
gggg{;{;;e ! Anagrgfe, stato civile € | ynioni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: G) Qontrollli, - Anagrafe
primario |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | Accettazione e venflche, ISpezioni
gestone | Anagrafe, stato divilee | tenuta dichiarazioni | ©
di testamento
biologico
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) .C_ontrollli, - Anagrafe
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | Iscrizione AIRE Ve”f'Ch.e’ ISpezioni
gggteigi;e ! Anagrgfe, stato civile e | (Anagrafe Italiani € sanzioni
servizio elettorale Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Variazioni venﬂch_e, ISpezion
gggﬁ;ﬁée ! Anagr_afe, stato civile e | gnagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) .C.OWO.IH’ - Anagrafe
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | Cancellazione venflch_e, ISpezioni
g:gtei(r)ilee ! Anagrgfe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: | G) Controli, 1 Anagrafe
primario |st|tu2|0|_nal|a_ generali e di gestione: | Acquisto della Ve“ﬂCh.e’ ISpezion
gggg(r)zrillee ! ?:S?;%fee,l ;f;tggvne € | cittadinanza per © sanzion!
matrimonio
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: | G) Controli, 1 Anagrafe
primario |st|tu2|0|_nal|d. generali e di gestione: | Acquisizione della venflche, ISpezion
g:ggg;ée ! Anagrafe, stato civile e | cittadinanza italiana | © o

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della




filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente |l
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo servizi Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: | G) Controlli, 1 Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nal|& generali e di gestione: | Acquisizione della venflch_e, ISpezion
cotione | Anagrafe, statocivile e | cittadinanza italiana |
servizio elettorale per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita’ non puo’
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr_oces_so _Se_rviz_i : Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, o Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Ripristino venﬂch_e, ispezioni
gggﬁ;ﬁée ! Anagr_afe, stato civile € | jmmigrazione € sanzioni
servizio elettorale
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, o Anagrafe
primario |st|tu2|ol_nal|a. generali e di gestione: | Verifica verlflch_e, ispezioni
g:gtei(r)f;lee | ?:S?;gee]::;t;gvne € | dichiarazione di € sanzion!
rinnovo della
dimora abituale
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - Anagrafe
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | Autentica di firma Ve“ﬂCh.e’ ISpezion
gene_rah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.oces_so Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 21 Anagrafe: G) .C.OHtrO."i’ o Anagrafe
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | Autentica di copia venflch_e, ISpezion
g:gg;?llée di Anagrafe, stato civile e € sanzioni

servizio elettorale




Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Accertamento | G) $0Qtro."" | Anagrafe
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | requisiti di dimora Veriche, ISpeziont
ggggz‘z;e : Organi istituzionali abituale delle € sanzioni
variazioni di
residenza
Processo .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 23 Registro P)f Gestione dati e Anagrafe
primario ISt u2|0|na Id generali e di gestione: | convivenze di fatto Lntoimgz:lonl, €
generall e di Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione (specifica)

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'’ANAC.




